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さいたま市文化センター 大ホール・小ホール利用の際のお願い 

●ご利用時間について 

…当ホールにおける利用時間は、他の会議室・練習室等のご利用時間と同じです。 

午前９時～午後９時半までの利用可能時間内に３つの区分で分かれております。 

(午前：9 時～１２時、午後：１３時～１７時、夜間：１８時～２１時３０分) 

※区分が連続している場合、間の時間もご利用いただけます。) 

詳しくはご利用案内を参照頂きます様、お願い申し上げます。 

・催事におけるタイムスケージュール作成について…当ホールは多くのジャンルに対応する、多目的催事 

対応施設として運営しております。 

主催者様におかれましては、催事に際し、タイムスケジュールの作成時に、催事の準備時間、 

撤去片付け時間の確保をお願いしております。各催事における必要準備・撤去時間につきましては、 

当ホール開館時間内に含まれており、催事内容・催事規模・動員人数等により様々です。 

お手数ではございますが、催事内容が確定次第、当ホールに、お客様自身でご連絡頂き、催事内容を 

精査した上で、必要準備時間及び撤去片付け時間のご提案をさせて頂きますのでお問い合わせ下さい。 

安心安全な催事開催に向け、主催者様と最適なタイムスケジュール運用を、協議させて頂けます様、 

重ねてお願い申し上げます。 

 

・設営・撤去…舞台上におきまして、準備 撤収時は予期せぬ危険があります。催事に関わる全ての方々へ、 
周囲に注意を払い、必ず係員の指示に従って頂きますことを周知願います。 
安全な運営に、ご協力お願い申し上げます。 
 
・ホール備品の使用と操作…CD 再生やプロジェクターのリモコン操作などの軽微な作業を除き、 
照明、音響、舞台機器の設置・操作・撤去には、正確な知識及び経験を有した業者様にご依頼ください。 
※学生、サークル団体等は業者扱いに入りませんので予めご理解ください。 
 
・搬入口について…緞帳が閉まっているときに搬入口を開けると気圧差により緞帳等が不具合が生じる 
ことがございます。危険防止のため、開閉は操作員が行います。必要に応じてお声がけください。 
尚、防犯や事故防止の観点から常時施錠を推奨しておりますので、ご理解ご協力お願い致します。 
 
・舞台床面のテープ利用…舞台かまち（舞台の床面先端部分）はすべてのテープ利用を禁止しております。 
かまち部分以外はビニールテープ・養生テープ・ガムテープ利用可です。尚、利用後のテープ剥離時は 
ゆっくりと丁寧に剝がして頂き、床面保護にご協力ください。 
 
・スタンド花鉢植え花等…舞台上にお花を飾る場合、水漏れ等が無いように対策をお願い致します。 
また、お花を分ける際は各ホール搬入口にて実施くださいます様お願い致します。 
 ※多目的ホールご利用の場合のみ、ビニールシートなどで、カーペットを養生してください。 
 
・無線装置…ワイヤレスマイクなどの無線機器を持ち込む場合は事前にご相談ご連絡下さい。 
複合施設の関係上、混信などのトラブル発生が懸念されますので、必ずご連絡ください。 
 
・ネット環境…当館にはネット環境がありません。ご利用希望の際は主催者様で手配をお願い致します。 
その際、事前、事後に工事が入る場合、別途日程調整をお願い致します。 
 
・ピアノの調律…当ホール保有ピアノは全て 442Hz を基準とさせて頂いております。 
442Hz 以外の変更調律を行う際は、必ず 442Hz に戻す再調律のご手配を主催者様でお願い致します。 
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・客席内 ホワイエ内のテープ利用…原則としてすべて禁止となっております。 
貼り付け可能範囲といたしまして、座席ナンバープレート部分に養生テープのみ利用可です。 
その他、床面のケーブル養生などの場合、ゴムマットの貸出がございます。係員にご相談ください。 
 
・客席内通路…客席内通路は避難経路であるため、物を置くことは禁止です。置く場合は座席と座席の間に 
置いてください。尚、2F.３F における機材設置は、客席 2 列目以降でお願い致します。 
 
・ホワイエ 楽屋通路など…館内防火シャッター、防火扉がある場所は、物を設置したり配線を施工する 
際に注意願います。基本的には設置等は出来ません。配線等の場合は必ず近くでコネクター等を縁切り 
出来る様に対応願います。 
 
・客席内について…ホール客席内は飲食禁止です。水分補給の際はホワイエにてお願い致します。 
 
・電源について…お帰りの際は必ず、全ての設置機器の通電を抜いてお帰り頂く様、お願い致します。 
基本的に、夜間利用時間外の通電機器の接続（充電等）は禁止しております。 
 
・楽屋内のコンセント…ドライヤーやポットなどを同時利用してしまうと、 
各楽屋電源ブレーカーが落ちる可能性がございます。事前に必ずご相談ご確認ください。 
 
・楽屋内について…楽屋内にて楽器の音出しをする際は、必ず扉を閉めて行ってください。 
廊下や共用スペースにての音出しは禁止とさせて頂いております。 
 
・リハーサル室 練習室…待機場所として利用することは出来ますが、飲食や化粧などは禁止 
となっております。各ホール楽屋をご利用ください。 
 
・写真・ビデオ撮影について… 

※客席内通路上の機材設置は、避難誘導上お断りいたします。機材は全て座席内に収めて下さい。 

※客席内 2階席、3 階席への機材設置の場合、手摺が低い構造の為、スタンド類を立てるのは落下防止 

観点より禁止させて頂きます。客席椅子などへの固定もお断り致します。 

2 階席・3 階席における機材設置は、有人監視のもと使用の場合（有人撮影等）に限り、 

限定的に許可させて頂きますのでご相談ください。 

※客席内壁コンセント使用時、舞台担当者へご報告願います。 

※配線養生にはゴムマット等を使用してください。粘着テープ使用等の固定は禁止させて頂きます。  

※客席内の座席保護の為、如何なる場合であっても、座席の上に乗っての撮影行為は禁止です。 

座席間に脚立等を利用し対応して頂ます様、お願い致します。 

※写真撮影業者様及び映像撮影業者様等の３点吊りマイク装置・電源使用・箱馬・机・椅子等の利用は、 

主催者様への料金請求が発生致しますので、予め主催者様自身で各業者様にご確認をお願い致します。 


